
SCHEMAT POSTĘPOWANIA W PROCEDURZE UKJK-O-03
REKRUTACJA I PRZYJĘCIE NA STUDIA

Nadzór Zadanie / Wymagany dokument Wykonawca / Termin

Kanclerz Informacja o prowadzonych studiach, działania promocyjne, 
aktualizacja stron internetowych

Dział Marketingu i Komunikacji, 
Centrum Informatyczne

praca ciągła, cały rok

Rektor, Kanclerz Ustalenie zasad rekrutacji na studia  
na następny rok akademicki

Dział Organizacyjno-Prawny  
i Strategii Rozwoju

marzec

Uchwała w sprawie zasad rekrutacji na studia na następny rok akademicki
Senat Uczelni

do 31 marca

Kanclerz , Prorektor ds. Kształcenia  
i Spraw Studenckich

Prowadzenie rekrutacji na studia zgodnie z warunkami  
i trybem rekrutacji na rok akademicki,  

weryfikacja dokumentów rekrutacyjnych

Wszystkie formularze UKJK-O-03

Biuro Obsługi Studenta, 
Biuro Studiów Anglojęzycznych

maj-wrzesień
styczeń-luty

Decyzja Wydziałowej Komisji Rekrutacyjnej o przyjęciu lub nieprzyjęciu na studia na podstawie kompletu dokumentów

Zawiadomienie o przyjęciu / odmowie przyjęcia na studia Wydziałowa Komisja Rekrutacyjna,
Dziekan Wydziału

decyzja negatywna

decyzja 
pozytywna

Procedura odwoławcza  
w przypadku odmowy przyjęcia na studia Rektor

Dziekan Wydziału

Prowadzenie ewidencji studentów, dokumentacji przebiegu  
i ukończenia studiów

Procedura 5 - Organizacja procesu nauczania i uznawania 
efektów uczenia się

Pracownicy Dziekanatu

praca ciągła, cały rok


