SCHEMAT POSTEPOWANIA W PROCEDURZE UKJK—O—‘05
ORGANIZACJA PROCESU NAUCZANIA | UZNAWANIA EFEKTOW

— UCZENIA SIE (PROCES NAUCZANIA)
Nadzér Zadanie [ Wymagany dokument Wykonawca [ Termin

Program studiéw dla okreSlonego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia

Procedura2i4

4

wiadze Uczelni, Dziekan Wydziatu,
Dyrektor Centrum Informatycznego

Organizacja roku akademickiego dla poszczegéinych
kierunkéw zgodnie z obowigzujacym programem studiow:
. przygotowanie planéw i harmonogramow zajec
przygotowanie obsady kadrowej - Formularz UKJK-0-5/02
. wprowadzenie danych do systemoéw informatycznych
. przygotowanie platformy e-learningowe;j

Pracownicy Dziekanatu, koordynator
kierunku, pracownicy Centrum
Informatycznego

wrzesien, luty

4

Kanclerz, Rektor, Prorektor ds.
Ksztatcenia i Spraw Studenckich

Zatwierdzenie semestralnych planéw zaje¢ dydaktycznych oraz
proponowanej obsady kadrowej, zawarcie umoéw, naliczanie
wynagrodzen, rozplanowanie infrastruktury dydaktycznej

Dziekan Wydziatu

wrzesien, luty

+

Dziekan Wydziatu

Zapoznanie Opiekunéw modutéw/przedmiotéw na danym
kierunku z organizacjq i przebiegiem toku ksztatcenia

Koordynator kierunku

pierwsze zajecia

+

Dziekan Wydziatu

Monitorowanie i biezgca weryfikacja zaktadanych efektow
uczenia sig, monitorowanie procesu dydaktycznego,
monitorowanie terminowosci zaliczania i egzaminowania

Koordynator kierunku

caty rok, praca ciqgta

Dziekan Wydziatu

Nadzér nad poprawna realizacjq zaje¢ dydaktycznych, analiza i
ocena procesu ksztatcenia na Wydziale

Raport z analizy i oceny

Koordynator kierunku

wrzesien, luty

Kierownik Dziekanatu, Dyrektor Biura
Studiéw Anglojezycznych, Dyrektor
Centrum Informatycznego, Radca

Prawny

Obstuga studentéw, prowadzenie dokumentaciji z przebiegu
studiéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, obstuga
systemoéw informatycznych zwigzanych z procesem ksztatcenia

Pracownicy Dziekanatu, pracownicy
Biura Studiéw Anglojezycznych,
pracownicy Centrum
Informatycznego

caty rok, praca ciggta

Dziekan Wydziatu

Kontrola poprawnej realizaciji:
. plandéw i harmonogramoéw zajec
. terminowej realizacji zaje¢

Kierownik Dziekanatu

raz w miesigcu

Kanclerz, Prorektor,
Dziekan Wydziatu

Przyjmowanie, obstuga oraz ewidencja skarg i wnioskéw

Kancelaria Uczelni, Kierownik
Dziekanatu, Radca Prawny

caty rok, praca ciggta

Prorektor ds. Ksztatcenia i Spraw
Studenckich

Rozwigzywanie biezqcych problemoéw i udzielanie wszelkiego
wsparcia niepetnosprawnym studentom

Petnomocnik Rektora ds. Oséb
Niepetnosprawnych

caty rok, praca ciqgta

+

Realizacja zajeé dydaktycznych i organizacja praktyk zawodowych (procedury réwnolegte) - Procedura 6i7

Proces dyplomowania - Procedura 9

Weryfikacja osigganych zaktadanych efektéw uczenia sie - Procedura 10

+

Prorektor ds. Ksztatcenia i Spraw
Studentckich

Ocena organizacji procesu nauczania i uznawania efektow
uczenia sig zgodnie ze standardami jakosci ksztatcenia

Formularz UKJK-0-5/01

Wydziatowa Komisja
ds. Programéw Nauczania
i Zapewnienia JakoSci Ksztatcenia

15 lipca




