WSEI

SCHEMAT POSTEPOWANIA W PROCEDURZE UKJK-0-06
REALIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Nadzér

Zadanie [ Wymagany dokument

Wykonawca [ Termin

Program studiéw dla okreslonego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia - Procedura 2i 4

Organizacja roku akademickiego dla poszczegdinych kierunkéw zgodnie z obowigzujgcym programem studiéw - Procedura 5

4

Koordynator kierunku,
Dziekan Wydziatu

Przygotowanie wypetnionego i podpisanego sylabusa
(karty modutu/przedmiotu) lub aktualizacja

Formularz UKJK-0-6/01A, UKJK-0-6/01B

Nauczyciel akademicki

do 15 wrzeénia
do 15 marca

Przygotowanie programu praktyk zawodowych lub aktualizacja

Procedura7

Opiekun praktyk zawodowych

do 15 wrzesnia
do 15 marca

4

Dziekan Wydziatu, Prorektor ds.
Ksztatcenia i Spraw Studenckich

Opracowanie harmonogramu hospitacji zaje¢ dydaktycznych
i praktyk zawodowych

Formularz UKJK-0-6/08

Koordynator kierunku, opiekun
praktyk zawodowych, Wydziatowa
Komisja ds. Programéw Nauczania
i Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

do 31 pazdziernika

4

Dziekan Wydziatu

Zapoznanie Studentdw z organizacjq i przebiegiem toku
ksztatcenia

Nauczyciel akademicki

pierwsze zajecia

Zapoznanie Studentéw z organizacjq i przebiegiem praktyk
zawodowych

Procedura 7

Pracownik Biura Karier i Spraw
Studenckich

pierwsze zajecia

4

Koordynator kierunku,
Dziekan Wydziatu

Opracowanie zawartosci kurséw e-learningowych niezbednych
do realizacji zaje¢ dydaktycznych i praktyk zawodowych

Nauczyciel akademicki, opiekun
praktyk zawodowych

wrzesien, luty

Realizacja zajeé dydaktycznych (w formie stacjonarne;j,
e-learningowej, hybrydowej), wsparcie informatyczne
dla studentéw i kadry dydaktycznej

Nauczyciel akademicki, pracownicy
Centrum Informatycznego

rok akademicki, praca ciqgta

Realizacja praktyk zawodowych, wsparcie informatyczne dla
studentéw i opiekuna praktyk zawodowych

Procedura 7

Opiekun praktyk zawodowych,
pracownicy Centrum
Informatycznego

wedtug harmonogramu

+

Dziekan Wydziatu

Prowadzenie ocen zaje¢ nauczyciela akademickiego —
hospitaciji, opracowanie wynikow.

Formularz UKJK-0-6/06, RAPORT

Nauczyciel akademicki,
koordynator kierunku

wedtug harmonogramu

Prowadzenie ocen praktyk zawodowych — hospitaciji,
opracowanie wynikow.

Procedura 7

Opiekun praktyk zawodowych,
koordynator kierunku

wedtug harmonogramu

+
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+

Dziekan Wydziatu, Dyrektor
Centrum Informatycznego

Przeprowadzenie , Ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych przez
studentéw”, opracowanie wynikéw

Formularz UKJK-0-6/05, RAPORT

Centrum Informatyczne,
koordynator kierunku

styczen-marzec
maj-wrzesien

Dziekan Wydziatu, Dyrektor Biura
Karier i Spraw Studenckich

Przeprowadzenie ,Ankiety dla studentéw: Realizacja i ocena
praktyk studenckich”, opracowanie wynikéw

Procedura 7

Biuro Karier i Spraw Studenckich,
opiekun praktyk zawodowych

po ukonczeniu praktyk

4

Koordynator kierunku,
Dziekan Wydziatu

Przeprowadzenie zaliczeh [ egzaminéw, wprowadzenie ocen do
systemu informatycznego - Wirtualnego Dziekanatu

Protokoét

Nauczyciel akademicki

sesja egzaminacyjna

Zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie Dzienniczka
praktyk zawodowych i projektéw w ostatnim semestrze studiow

Procedura 7

Opiekun praktyk zawodowych

po ukonczeniu praktyk

4

Prorektor ds. Ksztatcenia i Spraw
Studenckich

Kompleksowa analiza dziatalnosci dydaktycznej, w tym
ocena ankiet studenckich i wynikéw hospitacji, ocena praktyk
zawodowych

Formularz UKJK-0-20/02

Wydziatowa Komisja
ds. Programéw Nauczania
i Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

do 31 pazdziernika
do 30 kwietnia

+

Weryfikacja osigganych zaktadanych efektéw uczenia sie - Procedura 10




