
SCHEMAT POSTĘPOWANIA W PROCEDURZE UKJK-O-06
REALIZACJA ZAJĘĆ DYDAKTYCZNYCH

Nadzór Zadanie / Wymagany dokument Wykonawca / Termin

Program studiów dla określonego kierunku, poziomu i profilu kształcenia - Procedura 2 i 4

Organizacja roku akademickiego dla poszczególnych kierunków zgodnie z obowiązującym programem studiów - Procedura 5

Koordynator kierunku,  
Dziekan Wydziału

Przygotowanie wypełnionego i podpisanego sylabusa  
(karty modułu/przedmiotu) lub aktualizacja

Formularz UKJK-O-6/01A, UKJK-O-6/01B

Nauczyciel akademicki

do 15 września
do 15 marca

Przygotowanie programu praktyk zawodowych lub aktualizacja

Procedura 7

Opiekun praktyk zawodowych

do 15 września
do 15 marca

Dziekan Wydziału, Prorektor ds. 
Kształcenia i Spraw Studenckich

Opracowanie harmonogramu hospitacji zajęć dydaktycznych  
i praktyk zawodowych

Formularz UKJK-O-6/08

Koordynator kierunku, opiekun 
praktyk zawodowych, Wydziałowa 
Komisja ds. Programów Nauczania  
i Zapewnienia Jakości Kształcenia

do 31 października

Dziekan Wydziału

Zapoznanie Studentów z organizacją i przebiegiem toku 
kształcenia

Nauczyciel akademicki

pierwsze zajęcia

Zapoznanie Studentów z organizacją i przebiegiem praktyk 
zawodowych

Procedura 7

Pracownik Biura Karier i Spraw 
Studenckich

pierwsze zajęcia

Koordynator kierunku,  
Dziekan Wydziału

Opracowanie zawartości kursów e-learningowych niezbędnych 
do realizacji zajęć dydaktycznych i praktyk zawodowych

Nauczyciel akademicki, opiekun 
praktyk zawodowych

wrzesień, luty

Realizacja zajęć dydaktycznych (w formie stacjonarnej, 
e-learningowej, hybrydowej), wsparcie informatyczne  

dla studentów i kadry dydaktycznej

Nauczyciel akademicki, pracownicy 
Centrum Informatycznego

rok akademicki, praca ciągła

Realizacja praktyk zawodowych, wsparcie informatyczne dla 
studentów i opiekuna praktyk zawodowych

Procedura 7

Opiekun praktyk zawodowych, 
pracownicy Centrum 

Informatycznego

według harmonogramu

Dziekan Wydziału

Prowadzenie ocen zajęć nauczyciela akademickiego – 
hospitacji, opracowanie wyników.

Formularz UKJK-O-6/06, RAPORT

Nauczyciel akademicki, 
koordynator kierunku

według harmonogramu

Prowadzenie ocen praktyk zawodowych – hospitacji, 
opracowanie wyników.

Procedura 7

Opiekun praktyk zawodowych, 
koordynator kierunku

według harmonogramu
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Dziekan Wydziału, Dyrektor 
Centrum Informatycznego

Przeprowadzenie „Ankiety oceny zajęć dydaktycznych przez 
studentów”, opracowanie wyników

Formularz UKJK-O-6/05, RAPORT

Centrum Informatyczne, 
koordynator kierunku

styczeń-marzec
maj-wrzesień

Dziekan Wydziału, Dyrektor Biura 
Karier i Spraw Studenckich

Przeprowadzenie „Ankiety dla studentów: Realizacja i ocena 
praktyk studenckich”, opracowanie wyników

Procedura 7

Biuro Karier i Spraw Studenckich, 
opiekun praktyk zawodowych

po ukończeniu praktyk

Koordynator kierunku,  
Dziekan Wydziału

Przeprowadzenie zaliczeń / egzaminów, wprowadzenie ocen do 
systemu informatycznego - Wirtualnego Dziekanatu

Protokół

Nauczyciel akademicki

sesja egzaminacyjna

Zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie Dzienniczka 
praktyk zawodowych i projektów w ostatnim semestrze studiów

Procedura 7

Opiekun praktyk zawodowych

po ukończeniu praktyk

Prorektor ds. Kształcenia i Spraw 
Studenckich

Kompleksowa analiza działalności dydaktycznej, w tym 
ocena ankiet studenckich i wyników hospitacji, ocena praktyk 

zawodowych

Formularz UKJK-O-20/02

Wydziałowa Komisja  
ds. Programów Nauczania  

i Zapewnienia Jakości Kształcenia

do 31 października
do 30 kwietnia

Weryfikacja osiąganych zakładanych efektów uczenia się - Procedura 10


