
SCHEMAT A POSTĘPOWANIA W PROCEDURZE UKJK-O-07
PRAKTYKI ZAWODOWE - PROFIL PRAKTYCZNY 

(W PRZYPADKU BRAKU UDOKUMENTOWANEGO DOŚWIADCZENIA ZAWODOWEGO)

Nadzór / Podmiot wydający 
decyzję Zadanie / Wymagany dokument Wykonawca / Termin

Program studiów dla określonego kierunku, poziomu i profilu kształcenia - Procedura 2 i 4

Organizacja roku akademickiego dla poszczególnych kierunków zgodnie z obowiązującym programem studiów - Procedura 5

Przygotowanie programu praktyk zawodowych lub aktualizacja - Procedura 6

Negatywna decyzja o zaliczeniu / potwierdzeniu efektów uczenia się w zakresie praktyk uzyskanych poza systemem studiów - Procedura 7

Dziekan Wydziału Przekazanie listy studentów zobowiązanych do odbycia praktyk 
zawodowych do Biura Karier i Spraw Studenckich

Dziekanat

do 15 kwietnia

Dyrektor Biura Karier i Spraw 
Studenckich

Wybór miejsca praktyk zawodowych zgodnego  
z kierunkiem studiów

Student, Biuro Karier i Spraw 
Studenckich

do 30 maja

Ocena
negatywna

Złożenie podania dotyczącego miejsca odbywania praktyk

Formularz UKJK-O-7/02-A, UKJK-O-7/02-A-EN,  
UKJK-O-7/02-C, UKJK-O-7/02-D

Student

Ocena wskazanego przez Studenta miejsca odbywania praktyk zawodowych

Opiekun praktyk zawodowych, 
Koordynator kierunku, Biuro Karier  

i Spraw Studenckich,  
Dziekan Wydziału

   Ocena pozytywna

Dziekan Wydziału Podpisanie umowy w zakresie odbywania praktyk zawodowych Biuro Karier  
i Spraw Studenckich

Realizacja praktyk zawodowych i prowadzenie dokumentacji

Biuro Karier  
i Spraw Studenckich

Prowadzenie Dzienniczka praktyk zawodowych

Formularz UKJK-O-7/04-A,B,F,G,H,I

Student

w trakcie trwania praktyki

Prowadzenie dokumentacji praktyk zawodowych:

1.	 Listy obecności - UKJK-O-7/05-A, UKJK-O-7/05-A-EN
2.	 Opinia opiekuna - UKJK-O-7/06, UKJK-O-7/06-A-EN
3.	 Sprawozdanie z praktyk - UKJK-O-7/07, UKJK-O-7/07-EN
4.	Ankieta dla pracodawcy - UKJK-O-7/08, UKJK-O-7/08-EN
5.	Ankieta dla studenta - UKJK-O-7/09-A, UKJK-O-7/09-A-EN

Opiekun praktyk zawodowych, 
Student, Pracodawca

w trakcie trwania praktyki



SCHEMAT A POSTĘPOWANIA W PROCEDURZE UKJK-O-07
PRAKTYKI ZAWODOWE - PROFIL PRAKTYCZNY 

(W PRZYPADKU BRAKU UDOKUMENTOWANEGO DOŚWIADCZENIA ZAWODOWEGO)

Dziekan Wydziału
Kontrola realizacji praktyk zawodowych w zrealizowanej części

Formularz UKJK-O-7/10, RAPORT

Biuro Karier  
i Spraw Studenckich, Opiekun 

praktyk zawodowych

w trakcie trwania praktyki

Dyrektor Biura Karier i Spraw 
Studenckich

Zakończenie praktyk zawodowych w zrealizowanej części  
i złożenie dokumentacji w Biurze Karier i Spraw Studenckich

Student

do 15 września

Dziekan Wydziału Kontrola formalna dokumentacji w zrealizowanej części

Opiekun praktyk zawodowych, 
Biuro Karier i Spraw Studenckich

do 30 września

Koordynator kierunku

Selektywna ocena realizacji oraz zgodności organizacji procesu 
nauczania i założonych efektów uczenia się na poziomie 
praktyk zawodowych na wniosek koordynatora kierunku

Procedura 10 - Formularz UKJK-O-10/10

Opiekun praktyk zawodowych

do 15 marca 
do 30 września

Dziekan Wydziału Zaliczenie zakładanych efektów uczenia się
Opiekun praktyk zawodowych

do 30 września


