
SCHEMAT POSTĘPOWANIA W PROCEDURZE UKJK-O-11
INFRASTRUKTURA I WYPOSAŻENIE

Nadzór / Podmiot wydający 
decyzję Zadanie / Wymagany dokument Wykonawca / Termin

Przepisy prawa, standardy jakości kształcenia,
Misja i Strategia WSEI, Polityka Jakości WSEI

Kanclerz

Zarządzanie majątkiem Uczelni
Dyrektor Działu Administracji

praca ciągła, cały rok

Zabezpieczenie potrzeb  
w zakresie wyposażenia w sprzęt dydaktyczny  

oraz materiały biurowe i eksploatacyjne

Dyrektor Działu Administracji

sierpień-wrzesień

Dyrektor Działu Administracji, 
Dziekan Wydziału

Przygotowanie sal dydaktycznych i laboratoriów, raport 
o problemach techniczno-organizacyjnych do Centrum 

Informatycznego

Dział Administracji

do 31 sierpnia

Dyrektor Centrum Informatycznego, 
Dziekan Wydziału

Przygotowanie informatyczne do prowadzenia zajęć 
dydaktycznych

Centrum Informatyczne

do 31 sierpnia

Przygotowanie harmonogramu obłożenia sal dydaktycznych
Centrum Informatyczne

wrzesień, luty

Nadzór nad systemem obłożenia sal dydaktycznych
Centrum Informatyczne

rok akademicki, praca ciągła

Wsparcie informatyczne kadry dydaktycznej  
w prowadzeniu zajęć

Procedura 6

Centrum Informatyczne

rok akademicki, praca ciągła

Wydziałowa Komisja  
ds. Programów Nauczania  

i Zapewnienia Jakości Kształcenia

Kompleksowa ocena wyposażenia i infrastruktury Uczelni

Formularz UKJK-O-11/02

Dział Administracji, Pracownik 
dydaktyczny, Pracownik Centrum 

Informatycznego

kwiecień-maj, do 31 maja

Uczelniana Komisja  
ds. Doskonalenia Systemu Jakości 

Kształcenia

Opracowanie raportu z oceny wyposażenia  
i infrastruktury Uczelni

RAPORT

Wydziałowa Komisja  
ds. Programów Nauczania  

i Zapewnienia Jakości Kształcenia

do 31 sierpnia

Doskonalenie jakości kształcenia

Procedura 20


