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Nadzér [ Podmiot wydajqgcy
decyzje

Zadanie [ Wymagany dokument

Wykonawca [ Termin

Dziatalnosé¢ Uczelni

4

Przygotowanie materiatu informacyjnego

Kanclerz, Rektor, Prorektor ds.
Ksztatcenia i Spraw Studenckich,
Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy

Miedzynarodowej

Informacje dotyczgce uwarunkowan prawnych prowadzonych
na Uczelni dziatan, zgodnie z:

wszystkie procedury

Dziat Organizacyjno-Prawny
i Strategii Rozwoju

praca ciqggta, caty rok

Kanclerz, Rektor, Prorektor ds.
Ksztatcenia i Spraw Studenckich,
Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy

Miedzynarodowej

Informacje dotyczgce warunkéw przyjecia na studia i procesu
rekrutaciji, zgodnie z:

Procedura 3 - Rekrutacja i przyjecie na studia

Dziat Organizacyjno-Prawny
i Strategii Rozwoju

praca ciggta, caty rok

Dziekan Wydziatu, Prorektor
ds. Ksztatcenia i Spraw Studenckich

Informacje dotyczqce przebiegu
oraz realizacji programu studiéw, zgodnie z:

Procedura 5 - Organizacja procesu nauczania
i uznawania efektéw uczenia sie

Dziekanaty, Biuro Studiéw
Anglojezycznych, Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego

praca ciqgta, caty rok

Dziekan Wydziatu, Prorektor
ds. Ksztatcenia i Spraw Studenckich

Informacje dotyczgce organizacji i przebiegu toku ksztatcenia
oraz organizacji i przebiegu praktyk zawodowych, zgodnie z:

Procedura 6 - Realizacja zajeé dydaktycznych
Procedura 7 - Organizacja praktyk zawodowych

Koordynatorzy kierunkéw, Biuro
Karier i Spraw Studenckich

poczgtek roku akademickiego,
wedtug biezgcych potrzeb

Kanclerz, Rektor, Prorektor ds. Nauki
i Wspotpracy Miedzynarodowej

Informacje dotyczgce prowadzonych badan naukowych oraz
realizowanych projektéw badawczo-naukowych, zgodnie z:

Procedura 8 - Prowadzenie badan naukowych

Centrum Projektéw i Wspotpracy
Miedzynarodowej, Centrum
Informacji Naukowej

praca ciqgta, caty rok

Dziekan Wydziatu, Prorektor
ds. Ksztatcenia i Spraw Studenckich

Informacje dotyczqce warunkéw uzyskania dyplomu
i ukonczenia studiéw, zgodnie z:

Procedura 9 - Proces dyplomowania

Dziekanaty, Biuro Studiéw
Anglojezycznych, Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego

praca ciggta, caty rok

Dziekan Wydziatu, Prorektor
ds. Ksztatcenia i Spraw Studenckich

Informacje dotyczqce szkolefy, seminariéw, warsztatow
planowania kariery i poszukiwania pracy oraz z zakresu
doskonalenia zawodowego, zgodnie z:

Procedura 15 - Wsparcie studentéw w procesie uczenia sig,
rozwoju spotecznym, naukowym, zawodowym i wejsciu na
rynek pracy

Biuro Karier i Spraw Studenckich

praca ciqgta, caty rok

Rektor, Prorektor ds. Ksztatcenia
i Spraw Studenckich, Dziekan
Wydziatu

Informacje dotyczgce wsparcia studentéow
z niepetnosprawnosciami, zgodnie z:

Procedura 15 - Wsparcie studentéw w procesie uczenia sig,
rozwoju spotecznym, naukowym, zawodowym i wejsciu na
rynek pracy

Petnomocnik Rektora ds. Oséb
Niepetnosprawnych

praca ciggta, caty rok

Inne informacje dotyczqce dziatalnosci Uczelni

+

Wybér odpowiedniego kanatu komunikacji

Dyrektor Dziatu Marketingu
i Komunikacji

Administracja kanatéw social media WSEI

Dziat Marketingu i Komunikaciji

wedtug potrzeb

Dyrektor Dziatu Marketingu
i Komunikaciji, Dyrektor Centrum
Informatycznego

Administracja i aktualizacja stron internetowych
oraz platform e-learningowych WSEI

Dziat Marketingu i Komunikacji,
Centrum Informatyczne

wedtug potrzeb
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Kanclerz, Dyrektor Dziatu
Marketingu i Komunikacji

Opracowanie graficzne drukowanych materiatow
informacyjnych, promocyjnych oraz rekrutacyjnych

Dziat Marketingu i Komunikacji

wedtug potrzeb

Kanclerz, Dyrektor Dziatu
Marketingu i Komunikacji, Dyrektor
Biura Karier i Spraw Studenckich

Opracowanie, aktualizacja i przekazywanie informacji o WSEI
w mediach zewnetrznych oraz w trakcie zorganizowanych
wydarzen

Dziat Marketingu i Komunikacji,
Biuro Karier i Spraw Studenckich

wedtug potrzeb

Dziekan Wydziatu, Dyrektor
Centrum Informatycznego

Administracja i aktualizacja informaciji
w systemie Wirtualnego Dziekanatu

Dziekanaty, Centrum Informatyczne

wedtug potrzeb

+

Kanclerz, Dyrektor Dziatu
Marketingu i Komunikacji

Gromadzenie i przechowywanie informacji
w Banku Informacji WSElI w miesiecznych cyklach, zgodnie z:

Procedura gromadzenia i przechowywania informacji - Bank
Informacji - UKJK-0-17/01

Dyrektorzy wszystkich
odpowiedzialnych komérek
organizacyjnych Uczelni

do 5 dnia nastepnego miesiqgca

+

Uczelniana Komisja
ds. Doskonalenia Systemu JakoSci
Ksztatcenia

Ocena publicznego dostepu do informaciji
za rok akademicki

Formularz UKJK-0-17/02

Wydziatowa Komisja ds.
Programéw Nauczania i
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

do 31lipca

+

Prorektor ds. Ksztatcenia i Spraw
Studenckich

Wprowadzenie zmian rekomendowanych w wyniku oceny
publicznego dostgpu do informacji na nastepny rok akademicki

Petnomocnik ds. Jakosci
Ksztatcenia

sierpien-wrzesien




