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HARMONOGRAM PRACY W RAMACH WEWNĘTRZNEGO SYSTEMU 

ZAPEWNIENIA JAKOŚCI KSZTAŁCENIA NA ROK AKADEMICKI 

 

Lp. Kto? Co? Do kiedy? Odbiorca 

PAŹDZIERNIK 

1 Koordynator kierunku 

Raport z wyników ankiety „Ocena zajęć 

dydaktycznych przez studentów” za poprzedni 

semestr 

RAPORT 

15 października WKPNiZJK 

2 Koordynator kierunku 

Raport z wyników ankiety „Ocena zajęć 

dydaktycznych realizowanych z 

wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 
odległość” za poprzedni semestr 

RAPORT 

15 października WKPNiZJK 

3 Koordynator kierunku 
Raport z realizacji założonych efektów uczenia 
się na kierunku 

UKJK-O-10/11 

15 października 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

4 
Opiekun praktyk 

zawodowych 

Opracowanie zbiorczych wyników z realizacji 

praktyk zawodowych 

RAPORT 

15 października 
Koordynator kierunku, 

WKPNiZJK 

5 
Biuro Karier i Spraw 

Studenckich 

Przeprowadzenie ankiety „Badanie losów 

zawodowych absolwenta” 

UKJK-O-10/06 

15 października 
Koordynator kierunku, 

WKPNiZJK 

6 
Biuro Karier i Spraw 

Studenckich 

Raport zbiorczy wyników ankiety „Rezygnacja 

ze studiów” 

UKJK-O-10/13 

15 października 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

7 Koordynator kierunku 

Harmonogram hospitacji zajęć dydaktycznych 

i kontroli praktyk zawodowych na kierunku  

UKJK-O-6/08 

31 października 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

8 WKPNiZJK 

Raport z analizy działalności dydaktycznej 

(ankiety studenckie, hospitacje, praktyki 

zawodowe) 

RAPORT 

31 października 
Dziekan Wydziału, 

UKDSJK 

9 WKPNiZJK 

Raport dotyczący korekt w programach 

studiów 

UKJK-O-10/12 

31 października 
Dziekan Wydziału, 

UKDSJK 

10 WKPNiZJK 

Ocena wsparcia studentów zgodnie ze 

standardami jakości kształcenia za poprzedni 

rok akademicki 

UKJK-O-15/08 

31 października UKDSJK 

11 WKPNiZJK 

Ocena procesu dyplomowania zgodnie ze 

standardami jakości kształcenia 

UKJK-O-9/07 

31 października UKDSJK 

12 WKPNiZJK 

Raport z posiedzenia WKPNiZJK 

UKJK-O-20/02 

UKJK-O-20/08 

31 października UKDSJK 

LISTOPAD 

13 WKPNiZJK 

Raport roczny z pracy Wydziałowej Komisji 

ds. Programów Nauczania i Zapewnienia 

Jakości Kształcenia za poprzedni rok 
akademicki 

UKJK-O-20/09 

15 listopada UKDSJK 

14 WKPNiZJK 
Kontrola puli zagadnień lub zadań 
egzaminacyjnych oraz kontrola tematów i form 

prac dyplomowych zgodnie z Procedurą 9 
30 listopada 

Prorektor ds. Kształcenia 

i Spraw Studenckich 

15 

Koordynator kierunku, 

Centrum Informacji 
Naukowej 

Przegląd, analiza i aktualizacja literatury 

zgodnie z sylabusami 

UKJK-O-12/02 

30 listopada WKPNiZJK 

GRUDZIEŃ 

16 
Biuro Karier i Spraw 
Studenckich 

Raport zbiorczy wyników ankiety „Badanie 

losów zawodowych absolwenta” za poprzedni 
rok akademicki 

UKJK-O-10/14 

31 grudnia 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 



 

Lp. Kto? Co? Do kiedy? Odbiorca 

17 Zespół programowy 

Przygotowanie koncepcji nowego programu 

studiów 

UKJK-O-1/02 

31 grudnia Dziekan Wydziału 

STYCZEŃ 

18 WKPNiZJK 

Przygotowanie opinii w zakresie zgodności z 

przepisami prawa i standardami jakości 
kształcenia projektów nowych programów 

studiów 

UKJK-O-2/01 

UKJK-O-2/02 

31 stycznia Dziekan Wydziału 

19 WKPNiZJK 

Ocena interesariuszy zewnętrznych w sprawie 

utworzenia studiów na określonym kierunku, 

poziomie i profilu 

UKJK-O-2/03 

31 stycznia Dziekan Wydziału 

20 Zespół programowy 

Wniosek o pozwolenie na utworzenie nowego 

kierunku studiów, opracowanie programu 
nowego kierunku studiów 

UKJK-O-2/04 

31 stycznia Dziekan Wydziału 

21 
Biuro Karier i Spraw 

Studenckich 

Analiza i ocena współpracy z otoczeniem 
społeczno-gospodarczym dla poszczególnych 

Wydziałów 

RAPORT 

31 stycznia 
Władze Uczelni, 

WKPNiZJK 

22 WKPNiZJK 

Raport z posiedzenia WKPNiZJK 

UKJK-O-20/02 

UKJK-O-20/08 

31 stycznia UKDSJK 

LUTY 

  Brak aktywności   

MARZEC 

23 
Nauczyciel akademicki, 

koordynator kierunku 

Przygotowanie wypełnionego i podpisanego 

sylabusa lub aktualizacja 

UKJK-O-6/01A 

UKJK-O-6/01B 

15 marca Dziekan Wydziału 

24 

Opiekun praktyk 

zawodowych, koordynator 
kierunku 

Przygotowanie programu praktyk zawodowych 

lub aktualizacja 

UKJK-O-7/24 

15 marca Dziekan Wydziału 

25 

Opiekun 
modułu/przedmiotu na 

wniosek koordynatora 

kierunku 

Selektywna ocena zgodności procesu 

nauczania i założonych efektów uczenia się na 

poziomie modułu/przedmiotu 

UKJK-O-10/07 

UKJK-O-10/09 

15 marca 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

26 

Opiekun praktyk 

zawodowych na wniosek 
koordynatora kierunku 

Selektywna ocena zgodności procesu 
nauczania i założonych efektów uczenia się na 

poziomie praktyk zawodowych 

UKJK-O-10/10 

15 marca 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

27 WKPNiZJK 

Ocena współpracy z otoczeniem społeczno-

gospodarczym na Wydziale zgodnie ze 

standardami jakości kształcenia 

UKJK-O-14/02 

31 marca UKDSJK 

28 WKPNiZJK 

Selektywna kontrola prac dyplomowych 

zgodnie z wytycznymi 

UKJK-O-9/08 

31 marca 
Prorektor ds. Kształcenia 

i Spraw Studenckich 

29 Centrum Informatyczne 

Wyniki ankiety „Ocena zajęć dydaktycznych 

przez studentów” z zakończonego semestru 

UKJK-O-6/05 (online) 

31 marca Koordynator kierunku 

30 Centrum Informatyczne 

Wyniki ankiety „Ocena zajęć dydaktycznych 
realizowanych z wykorzystaniem metod i 

technik kształcenia na odległość” z 

zakończonego semestru 

UKJK-O-6/07 (online) 

31 marca Koordynator kierunku 

31 
Nauczyciel akademicki, 

koordynator kierunku 

Prowadzenie hospitacji, opracowanie wyników 

UKJK-O-6/06 

RAPORT 

31 marca 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

32 Koordynator kierunku 

Raport z realizacji założonych efektów uczenia 

się na kierunku 

UKJK-O-10/11 

31 marca 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

KWIECIEŃ 

33 WKPNiZJK 
Ocena procesu dyplomowania zgodnie ze 

standardami jakości kształcenia 
30 kwietnia UKDSJK 



 

Lp. Kto? Co? Do kiedy? Odbiorca 

UKJK-O-9/07 

34 Koordynator kierunku 

Raport z wyników ankiety „Ocena zajęć 

dydaktycznych przez studentów” za poprzedni 
semestr 

RAPORT 

30 kwietnia WKPNiZJK 

35 Koordynator kierunku 

Raport z wyników ankiety „Ocena zajęć 
dydaktycznych realizowanych z 

wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 

odległość” za poprzedni semestr 

RAPORT 

30 kwietnia WKPNiZJK 

36 
Biuro Karier i Spraw 
Studenckich 

Przeprowadzenie ankiety „Badanie losów 

zawodowych absolwenta” 

UKJK-O-10/06 

30 kwietnia 
Koordynator kierunku, 

WKPNiZJK 

37 
Biuro Karier i Spraw 

Studenckich 

Raport z analizy aktualnych potrzeb społeczno-

gospodarczych uzasadniających utworzenie 

nowego kierunku studiów 

UKJK-O-1/01 

30 kwietnia 
Władze Uczelni, Dziekan 

Wydziału 

38 WKPNiZJK 

Raport z posiedzenia WKPNiZJK 

UKJK-O-20/02 

UKJK-O-20/08 

30 kwietnia UKDSJK 

MAJ 

39 
Nauczyciel akademicki, 

koordynator kierunku 

Ocena zgodności programów studiów z 

przepisami prawa 

UKJK-O-4/03 

15 maja 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

40 
WKPNiZJK, 

interesariusze zewnętrzni 

Przegląd, ocena i aktualizacja programów 

studiów 

UKJK-O-4/01 

UKJK-O-4/02 

31 maja Dziekan Wydziału 

41 WKPNiZJK 

Selektywna kontrola prac dyplomowych 

zgodnie z wytycznymi 

UKJK-O-9/08 

31 maja 
Prorektor ds. Kształcenia 

i Spraw Studenckich 

42 

Pracownik 

administracyjny, 

pracownik dydaktyczny, 
informatyk 

Ocena infrastruktury dydaktycznej, naukowej, 
bibliotecznej i informatycznej oraz zasobów 

UKJK-O-11/02 

31 maja WKPNiZJK 

CZERWIEC 

43 WKPNiZJK 

Raport zbiorczy z przeglądu, oceny i 

aktualizacji programów studiów 

RAPORT 

15 czerwca UKDSJK 

44 WKPNiZJK 

Selektywna kontrola prac dyplomowych 

zgodnie z wytycznymi 

UKJK-O-9/08 

30 czerwca 
Prorektor ds. Kształcenia 

i Spraw Studenckich 

45 Senat Uczelni 
Uchwała Senatu o ustaleniu nowego programu 

studiów na kierunku 
30 czerwca Władze Uczelni 

46 
Nauczyciel akademicki, 

koordynator kierunku 

Prowadzenie hospitacji, opracowanie wyników 

UKJK-O-6/06 

RAPORT 

30 czerwca 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

47 WKPNiZJK 

Raport z posiedzenia WKPNiZJK 

UKJK-O-20/02 

UKJK-O-20/08 

30 czerwca UKDSJK 

LIPIEC 

48 WKPNiZJK 

Ocena organizacji procesu nauczania i 
uznawania efektów uczenia się zgodnie ze 

standardami jakości kształcenia 

UKJK-O-5/01 

15 lipca UKDSJK 

49 Centrum Informatyczne 
Wyniki oceny kadry wspierającej proces 
nauczania i uczenia się 

UKJK-O-15/06 (online) 

15 lipca WKPNiZJK 

50 
Wszystkie jednostki 

udzielające wsparcia 

Sprawozdanie ze wsparcia studentów zgodnie 
z Procedurą 15 

UKJK-O-15/07 

15 lipca WKPNiZJK 

51 WKPNiZJK 

Ocena publicznego dostępu do informacji za 

rok akademicki 

UKJK-O-17/02 

31 lipca UKDSJK 

52 WKPNiZJK 

Selektywna kontrola prac dyplomowych 

zgodnie z wytycznymi 

UKJK-O-9/08 

31 lipca 
Prorektor ds. Kształcenia 

i Spraw Studenckich 

53 UKDSJK 
Opracowanie i zatwierdzenie rocznego raportu 

wraz z rekomendacjami dotyczącego 
31 lipca 

Prorektor ds. Kształcenia  

i Spraw Studenckich 



 

Lp. Kto? Co? Do kiedy? Odbiorca 

funkcjonowania i doskonalenia Wewnętrznego 

Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia 

UKJK-O-20/02 

SIERPIEŃ 

54 

Koordynator kierunku, 

Centrum Informacji 
Naukowej 

Przegląd, analiza i aktualizacja literatury 

zgodnie z sylabusami 

UKJK-O-12/02 

15 sierpnia WKPNiZJK 

55 Koordynator kierunku 

Ocena kadry akademickiej niezbędnej do 

prowadzenia zajęć 

UKJK-O-13/01 

31 sierpnia WKPNiZJK 

56 WKPNiZJK 

Raport z oceny zasobów bibliotecznych 

Uczelni 

RAPORT 

31 sierpnia UKDSJK 

57 WKPNiZJK 

Raport z oceny wyposażenia i infrastruktury 

Uczelni 

RAPORT 

31 sierpnia UKDSJK 

WRZESIEŃ 

58 
Nauczyciel akademicki, 

koordynator kierunku 

Przygotowanie wypełnionego i podpisanego 

sylabusa lub aktualizacja 

UKJK-O-6/01A 

UKJK-O-6/01B 

15 września Dziekan Wydziału 

59 

Opiekun praktyk 

zawodowych, koordynator 

kierunku 

Przygotowanie programu praktyk zawodowych 

lub aktualizacja 

UKJK-O-7/24 

15 września Dziekan Wydziału 

60 

Opiekun 
modułu/przedmiotu na 

wniosek koordynatora 

kierunku 

Selektywna ocena zgodności procesu 

nauczania i założonych efektów uczenia się na 

poziomie modułu/przedmiotu 

UKJK-O-10/07 

UKJK-O-10/09 

30 września 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

61 

Opiekun praktyk 

zawodowych na wniosek 

koordynatora kierunku 

Selektywna ocena zgodności procesu 

nauczania i założonych efektów uczenia się na 
poziomie praktyk zawodowych 

UKJK-O-10/10 

30 września 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

62 Koordynator kierunku 
Ocena kierunkowych efektów uczenia się za 
poprzedni rok akademicki 

UKJK-O-10/08 

30 września 
Dziekan Wydziału, 

WKPNiZJK 

63 Centrum Informatyczne 

Wyniki ankiety „Ocena zajęć dydaktycznych 

przez studentów” z zakończonego semestru 

UKJK-O-6/05 (online) 

30 września Koordynator kierunku 

64 Centrum Informatyczne 

Wyniki ankiety „Ocena zajęć dydaktycznych 

realizowanych z wykorzystaniem metod i 
technik kształcenia na odległość” z 

zakończonego semestru 

UKJK-O-6/07 (online) 

30 września Koordynator kierunku 

65 WKPNiZJK 

Kompleksowa ocena działalności 

dydaktycznej, w tym ocena kadry 

akademickiej na Wydziale 

RAPORT 

30 września UKDSJK 

66 WKPNiZJK 

Ocena warunków i sposobów podnoszenia 

stopnia umiędzynarodowienia na kierunku 

UKJK-O-16/04 

30 września UKDSJK 

67 
Biuro Karier i Spraw 
Studenckich 

Realizacja praktyk zawodowych i prowadzenie 

kompletnej dokumentacji 

Wszystkie załączniki UKJK-O-7 

30 września 
Opiekun praktyk 

zawodowych 

68 Dziekanat 
Przeprowadzenie ankiety „Rezygnacja ze 
studiów” za rok akademicki 

UKJK-O-10/04 

30 września 
Biuro Karier i Spraw 

Studenckich 

69 UKDSJK 

Zatwierdzenie harmonogramu pracy 
Wewnętrznego Systemu Zapewnienia Jakości 

Kształcenia na rok akademicki 

UKJK-O-20/01 

30 września 

Władze Uczelni, 
WKPNiZJK, wszystkie 

jednostki realizujące 

zadania 

 


